INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE LA SOCIEDAD
MUNICIPAL DE VIVIENDAS DE SAN CRISTOBAL DE LA LAGUNA,
S.A. (MUVISA)

DEFINICION Y OBJETO SOCIAL DE LA ENTIDAD

Definicién:

La Sociedad Municipal de Viviendas de San Cristébal de La Laguna,
S.A. (en adelante MUVISA), es una sociedad mercantil municipal, con
funcionamiento privado, cuyo capital social pertenece integramente al Excmo.
Ayuntamiento de San Cristobal de La Laguna.

Se rige por sus Estatutos Sociales, por las normas sobre régimen local
en lo que le sea de aplicacion, por la ley de Sociedades andénimas y demas
normativa procedente; asi como por la Ley de Contratos del Sector Publico
(LCSP) en los términos establecida en la misma, que regula con mayor o
menor intensidad los procedimientos de contratacion de aquellas entidades
que, como MUVISA, forman parte del sector publico, en funcion de la
naturaleza juridica de las mismas y de los contratos que celebren.

De acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 3.3.b) de la citada
LCSP, MUVISA tiene la consideracion de poder adjudicador, lo que viene a
determinar el marco juridico aplicable a sus procedimientos de contratacion,
asi como la necesidad de dotarse de unas instrucciones internas de
contratacion de acuerdo con lo previsto en el articulo 175 de la LCSP.

El Consejo de Administraciéon de MUVISA, con fecha 24 de marzo de
2008, procedi6 a aprobar y publicar unas Instrucciones internas para la
contratacion no armonizada, facultando asimismo a la Consejera Delegada
para su modificacion y, con la finalidad de mejorar los procedimientos
concretos se aprueban las presentes instrucciones internas de contratacion,
qgue han sido previamente informadas por los servicios juridicos de la misma,
que sustituyen a la vigentes, una vez se publiquen en el perfil del contratante
de MUVISA.

Objeto social:

La Sociedad tendra por objeto:

a) La realizacién de actividades propias de una empresa de promociéon
inmobiliaria, especialmente la promocion de suelo y viviendas protegidas, la
compra para la sociedad de activos inmobiliarios, su calificacion urbanistica con

fines de ulterior edificacion, venta, arrendamiento o explotacion.

b) La prestacion de servicios de asistencia técnica, asesoramiento
técnico, econdémico y financiero en materia de trafico inmobiliario y en general



cualquier tipo de servicio de asesoramiento o intermediacion en la adquisicion,
enajenacion y permuta de bienes inmuebles o gravamen de bienes muebles o
inmuebles; incluso la gestion de compromisos previos a la adquisicién o puesta
a disposicion de terrenos afectados por la ejecucién de obras publicas y los
servicios de realojo de las personas afectadas, asi como la administracion y
explotacion de fincas urbanas y rusticas y de otro tipo de inmuebles o
infraestructuras.

c) La realizacion de las actividades propias de una empresa promotora o
contratista de obras, como la realizacion de contratos o subcontratos, con
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas de obras de fabrica, total o
parcial, de viviendas, edificaciones, garajes, apartamentos; edificaciones
comerciales, industriales, oficinas, de ocio, alojamientos turisticos,
aparcamientos, urbanizaciones 'y sus servicios complementarios;
infraestructuras de cualquier tipo, vias, comunicaciones; el proyecto y ejecucion
de instalaciones eléctricas, de conduccion de agua y otros fluidos, sanitarias,
de saneamiento, de carpinteria, refrigeracion y en general albafileria,
fontaneria y derivados, precisos para las obras y construcciones que realice;
asi como los trabajos de demolicién.

d) La promocién y construccion de edificaciones, aplicando al efecto sus
fondos propios o cualesquiera otros que obtenga con dicha finalidad,
asumiendo, ademas, los convenios para la construccion de viviendas que
autorice la legislacion aplicable.

e) La Administracion, gestion, conservacion, mejora, rehabilitacion e
inspeccion de viviendas, edificaciones, fincas, conjuntos urbanisticos o terrenos
adquiridos por su cuenta o que les sean transferidos por el Ayuntamiento de La
Laguna, sus organismos auténomos, cualesquiera otras de las
Administraciones Publicas o de sus organismos autébnomos, restantes
entidades de derecho publico, empresas publicas, asi como por cualquier otra
persona juridica publica o particular.

f) Llevar a cabo adquisiciones o transmisiones de dominio sobre bienes
inmuebles y derechos reales que estime preciso establecer para el
cumplimiento de sus fines.

g) Actuaciones de rehabilitacion de viviendas, edificaciones y de
conjuntos urbanos en general.

h)La realizacion de actividades, en nombre propio o por encomienda del
Ayuntamiento de La Laguna, sus organismos autonomos y cualesquiera otras
Administraciones Publicas o de sus organismos auténomos Yy restantes
entidades de derecho publico, empresas publicas, asi como demas personas
publicas o privadas, en relacion con la ejecucion del planeamiento de
ordenacion, de los recursos naturales, territorial y urbanistico, pudiendo
comprender dicha actividad todos o alguno o algunos de los siguientes
cometidos:

-Redaccion, gestion y ejecucion del planeamiento de desarrollo.



-Consultoria y asistencia técnica

-Prestacion de servicios.

-Actividad urbanizadora, ejecucion de equipamientos, gestion y
explotacion de las obras resultantes.

En especial, se podra realizar los cometidos anteriores en:
comunicaciones, infraestructuras, espacios libres, dotaciones y cualquier otro
equipamiento o dotaciones publicas que se pueda prever, sin implicar la
ejecucion directa material de las obras.

i)Toda actividad en materia de vivienda y suelo o de las recogidas en
este objeto social, que esté establecida o pueda establecerse en el futuro por
normativa o acuerdos de cualquier tipo, bien a realizar en su propio nombre o
por encomienda del Ayuntamiento de La Laguna, sus organismos autbnomos,
otras Administraciones o de sus organismos autonomos y restantes entidades
de derecho publico, empresas publicas, asi como demas entidades publicas o
privadas.

J))El desarrollo de actividades comerciales directamente relacionadas con
lo indicado en los apartados anteriores.

CONSIDERACIONES GENERALES

Primera.-Objeto y Alcance de las Instrucciones de Contratacion

1.- El objeto de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo previsto en
el articulo 175 de la LCSP, regulando unos procedimientos internos de
contratacion, de obligado cumplimiento en el ambito interno de MUVISA, que
garanticen la efectividad de los principios de publicidad, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como que el contrato es
adjudicado al licitador que presente la oferta econémicamente mas ventajosa.

2.-Si bien el objeto de estas instrucciones es articular los procedimientos de
contratacion no sujetos a regulacibn armonizada, en las presentes
consideraciones se hace referencia a los contratos sujetos a regulacion
armonizada con el objeto de identificarlos, precisar las disposiciones de la
LCSP que configuran su marco juridico y sefialar la jurisdiccion competente
para conocer de los actos que dicte MUVISA en relacion con los mismos, todo
ello con el objeto de clarificar, desde la perspectiva de las presentes
instrucciones, el nuevo régimen juridico de contratacion aplicable a MUVISA.

Segunda.-Principios que rigen la contratacion.

1.- Los procedimientos de contratacion de MUVISA se fundamentan en el
respeto a los siguientes principios:

a) Publicidad

b) Concurrencia

c) Transparencia
d) Confidencialidad



e) Igualdad
f) No discriminacién

2.- Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el
namero anterior, en los procedimientos de contratacion que tramite MUVISA
se observaran en todo caso las siguientes reglas:

a) Con caracter general el principio de publicidad se entendera cumplido
mediante la difusion de la informacion contractual de MUVISA en su perfil del
contratante, sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad en
aguellos supuestos en que se estime conveniente.

b) El objeto de los contratos se describira siempre de forma no discriminatoria,
sin hacer referencia a una fabricacion o procedencia determinada, ni a
productos particulares ni referirse a una marca, patente, tipo, origen o
produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica
adecuadamente y va acomparfiada de la mencion “o equivalente”.

¢) No se impondré ninguna condicién que suponga una discriminacion directa o
indirecta frente a licitadores potenciales de otros Estados Miembros.

d) Si se exige a los candidatos que presenten titulos, certificados u otro tipo de
documentacién justificativa, los documentos procedentes de otros Estados
Miembros deberdan aceptarse de conformidad con el principio de
reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas.

e) Los plazos concedidos para mostrar interés o una oferta seran adecuados
para permitir a las empresas de otros Estados Miembros proceder a una
evaluacion adecuada y presentar una oferta.

f) En los procedimientos de adjudicacion que concurra mas de un proveedor o
suministrador, MUVISA garantizard que todos ellos disponen de la misma
informacion sobre el contrato en idénticas condiciones, asi como que la
informacion facilitada por los mismos a MUVISA con ocasion del procedimiento
de contrataciobn sera tratada y guardada por ésta con la debida
confidencialidad.

3.- Las presentes instrucciones internas de contratacibn garantizan el
cumplimiento de los sefalados principios e imponen a los oOrganos de
contratacion de MUVISA, en todo caso, una actuacion orientada, en todo
momento, a la satisfaccion de los sefialados principios.

Tercera.-Negocios y contratos excluidos

Estan excluidos del &mbito de las presentes instrucciones los siguientes
negocios y relaciones juridicas:

1.- Los contratos regulados en la legislacion laboral, los celebrados con
trabajadores autonomos dependientes y becarios.



2.- Los contratos por los que MUVISA se obligue a entregar bienes o derechos
0 prestar algun servicio, sin perjuicio de que el adquirente de los bienes o el
receptor de los servicios, si es una entidad del sector publico sujeta a la LCSP,
deba ajustarse a sus prescripciones para la celebracién del correspondiente
contrato.

3.- Los Convenios de colaboracion con la Administracion General del Estado,
las entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social, las
Universidades Publicas, las Comunidades Autonomas, las Entidades Locales,
organismos autbnomos y restantes entidades publicas siempre que su objeto
no esté comprendido en el de los contratos regulados en la LCSP o en normas
administrativas especiales.

4.- Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision,
compra, venta y transferencia de valores o de otros instrumentos financieros,
operaciones relativas a la gestién financiera, asi como las operaciones
destinadas a la obtencidn de fondos o capital y las operaciones de tesoreria.

5.- Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y
propiedades incorporales, a no ser que recaigan sobre programas de
ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro o servicios que
tendran el caracter de privados y sujetos a la legislacion patrimonial (articulo
4.1.p)

6.- Los contratos y convenios efectuados en virtud de un procedimiento
especifico de una organizacion internacional, asi como los derivados de
acuerdos internacionales celebrados de conformidad con el Tratado
Constitutivo de la Comunidad Europea con uno o varios paises no miembros de
la Comunidad, relativos a obras o suministros destinados a la realizacion o
explotacion conjunta de una obra, o relativos a los contratos de servicios
destinados a la realizacion o explotacién en comun de un proyecto.

7.- Los contratos relativos a los servicios de arbitraje y conciliacion.
Cuarta.-Naturaleza y régimen juridico aplicable a los contratos

1.- Los contratos celebrados por MUVISA tienen la consideracién de contratos
privados, de acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 de la LCSP.

2.- La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre MUVISA se
regirdn por la LCSP, sus disposiciones de desarrollo y las presentes
instrucciones internas de contratacion, aplicAndose con caracter supletorio las
restantes normas de derecho administrativo, o, en su caso, las normas de
derecho privado. En cuando a sus efectos y extincion, estos contratos se
regirdn por el derecho privado.

3.- Especialmente, deberan observarse las reglas del Libro | de la LCSP
(“Configuracion general de la contratacion del sector publico y elementos
estructurales de los contratos”) que, por su contenido, resulten de aplicaciéon a



MUVISA en tanto que poder adjudicador integrante del sector publico no
calificable como Administracion Publica.

En este sentido, dentro de las disposiciones generales aplicables, tienen
especial trascendencia los siguientes preceptos:

- Los arts. 22 y 23 sobre necesidad e idoneidad de los contratos y su plazo de
duracion.

- Los arts. 25 y 26 sobre la libertad de pactos y contenido minimo de los
contratos.

- El articulo 28 sobre el caracter formal de la contratacion, por lo que no cabra
la contratacion verbal, salvo que el contrato tenga, conforme a lo sefialado en
el articulo 97.1 de la LCSP, caracter de emergencia.

- Los arts. 74 y 75 sobre el objeto de los contratos y el precio. No obstante,
conforme a lo dispuesto en el apartado 7° del art. 75, en los procedimientos de
contratacion que tramite MUVISA si se admitird con caracter general el pago
aplazado del precio.

Quinta.-Organo de contratacion

1.- El 6rgano de contratacion de MUVISA es el Consejo de Administracion, ello
sin perjuicio de las delegaciones que resultara procedente y en los términos
gue en las mismas se establezcan.

Sexta.-Aptitud de los empresarios para contratar con MUVISA.

1.- Para contratar con MUVISA todo empresario deberd acreditar que tiene
plena capacidad de obrar, no esta incurso en las prohibiciones para contratar
enumeradas en el apartado 1° del art. 49 de la LCSP y que ostenta solvencia
economica, financiera, técnica o profesional, debiendo contar asi mismo con la
habilitacion empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible para la
realizacion de la actividad o prestacion que constituya el objeto del contrato.

2.- Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la
documentacion requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio
de licitacion y se especificaran en el pliego del contrato, debiendo estar
vinculados a su objeto y ser proporcionales al mismo.

Para los contratos que no estén sujetos a regulacion armonizada se podran
admitir otros medios de prueba de la solvencia, debidamente especificados en
el Pliego y el anuncio de licitacion, distintos de los previstos en los arts. 64-68
LCSP.

Conforme a lo sefalado en el art. 54.5 LCSP, MUVISA exigir4 una determinada
clasificacion a la hora de definir los requisitos de solvencia en aquellos
supuestos en que asi se estime conveniente por el érgano de contratacion en
atencion a las especiales caracteristicas del contrato a adjudicar, haciéndolo
constar de manera expresa en los Pliegos o documento de condiciones al que
alude la consideracion decimoctava de estas Instrucciones. No obstante, la



clasificacion que ostente el licitador se admitird siempre como medio de prueba
de la solvencia (art. 63.2 LCSP).

Los certificados de inscripcion en el Registro de Licitadores y Empresas
Clasificadas acreditaran en los procedimientos de contratacion tramitados por
MUVISA de las condiciones de aptitud de los empresarios en cuanto a su
personalidad y capacidad de obrar, representacion, habilitacion empresarial o
profesional, solvencia econdmica o financiera, clasificacién y la concurrencia o
no de las prohibiciones para contratar que deban constar en dicho Registro.

3.- En los procedimientos de contratacion que tramite MUVISA, se exigira, con
caracter general, garantia provisional y definitiva, resultando de aplicacion en
estos supuestos lo sefialado en el apartado 2° del art. 92 LCSP, a no ser que
contrariamente se determine de manera expresa en el Pliego y el anuncio,

Séptima.-Tipologia de los contratos celebrados por MUVISA

1.- Los contratos que puede celebrar MUVISA se clasifican en las siguientes
categorias esenciales:

a) Contratos sujetos a regulacién armonizada.

c¢) Contratos no sujetos a regulacién armonizada

Octava.-Contratos sujetos a regulacion armonizada

1.- Los contratos sujetos a regulacién armonizada son aquellos contratos que
guedan sometidos a la normativa comunitaria y, por tanto, a un procedimiento
de adjudicacién especifico ajustado a los requerimientos de las Directivas
comunitarias en materia de contratacion.

2.- Tienen la consideracion de contratos sujetos a regulacion armonizada los
contratos que celebre MUVISA gue se engloben en alguna de las categorias de

las que se enumeran en los articulos 13 a 17 de la LCSP:

a) Contratos de obra cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.150.000
euros (IGIC excluido.)

b) Contratos de suministro cuyo valor estimado sea igual o superior a 206.000
euros (IGIC excluido)

c) Contratos de servicios de las categorias 1 a 16 del Anexo Il de la LCSP cuyo
valor estimado sea igual o superior a 206.000 euros (IGIC excluido).

Los umbrales comunitarios se determinaran segun la normativa vigente en
cada momento, siendo aplicables desde su entrada en vigor.

El calculo del valor estimado de los contratos se llevarda a cabo, a todos los
efectos, de conformidad con lo sefialado en el art. 76 de la LCSP.



3.- En relacion con la preparacion de esta clase de contratos debe tenerse en
cuenta que, de acuerdo con el articulo 121.1 de la LCSP, para la definicion y el
establecimiento de prescripciones técnicas, se observaran las reglas
establecidas en el articulo 101 de la LCSP, siendo igualmente de aplicacién lo
previsto en los articulos 102 a 104 de la citada norma.

Si la celebracion del contrato es necesaria para atender una necesidad
inaplazable o si resulta preciso acelerar la adjudicacion por razones de interés
publico, el 6rgano de contratacion podra declarar urgente su tramitacion,
motivandolo debidamente en la documentacion preparatoria. En este caso sera
de aplicacion lo previsto en el articulo 96.2.b) sobre reduccién de plazos.

4.- La adjudicacion de estos contratos se regira por las normas que especifican
los articulos 122 a 172 de la citada Ley, con las particularidades previstas por
el propio articulo 174 de la LCSP.

El 6érgano de contratacion podra optar por la constitucion de una Comision de
Valoracion, cuando lo considere necesario como consecuencia de la
complejidad técnica o de las especiales caracteristicas del contrato. Dicha
Comision de valoracion estara formado por el personal técnico que en cada
momento se determine, y se encargara de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al
organo de contratacion.

El érgano de contratacion o, en su caso, la Comisién de Valoracion, clasificara
las proposiciones presentadas, por orden decreciente, atendiendo a los
criterios de valoracion de las ofertas, a cuyo efecto, cuando deban tenerse en
cuenta una pluralidad de criterios de adjudicacién, podra solicitar cuantos
informes técnicos estime pertinentes y adjudicara el contrato al licitador que
haya presentado la que resulte econ6micamente mas ventajosa. Cuando el
anico criterio a considerar sea el precio se entendera que la oferta econémica
MAas ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo.

5.- Las decisiones que se adopten en los procedimientos de adjudicacion de
contratos sujetos a regulacion armonizada deberan ser objeto del recurso
especial en materia de contratacion regulado en el art. 37 e la LCSP.

Novena.-Contratos de servicios incluidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo Il de la LCSP cuyo valor estimado sea igual o superior a 206.000
euros, IGIC excluido.

1.- De acuerdo con el articulo 121 de la LCSP, los contratos de servicios
incluidos las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP cuyo valor estimado
sea igual o superior a 206.000 euros (IGIC excluido.), pese a no tener la
consideracion de contratos sujetos a regulacion armonizada, quedan sujetos a
lo previsto en materia de preparacion en dicha regulacion armonizada.

En consecuencia, la preparacion de estos contratos se ajustara a lo previsto en
los articulos 101 a 104 de la LCSP.



2.- La adjudicacion de estos contratos se realizara de conformidad con lo
previsto para los contratos no sujetos a regulacién armonizada, por lo que les
resultaran aplicables las previsiones de estas Instrucciones referentes a la
adjudicacién de los contratos no sujetos a regulacion armonizada.

No obstante lo anterior, las decisiones que se adopten en los procedimientos
de adjudicacion de estos contratos, podran ser objeto del recurso especial en
materia de contratacién regulado en el art. 37 LCSP.

Décima.-Contratos no sujetos a regulacion armonizada
1.- Son contratos no sujetos a regulacion armonizada:
a) Los contratos relacionados en el art. 13.2 de la LCSP.

b) Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo Il de la LCSP

c) Los contratos de obras, contratos de suministro y los contratos de servicios
comprendidos en las categorias 1 a 16 del Anexo Il de la LCSP, ambas
inclusive, cuando no superen las cuantias que establece la Ley.

2.- El régimen de preparacion y adjudicacion de estos contratos es el previsto
en las presentes Instrucciones Internas de contratacion .En los contratos de
cuantia superior a 50.000 euros, debera elaborarse un pliego, en el que se
establezcan las caracteristicas basicas del contrato, el régimen de admision de
variantes, las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de
adjudicacién y las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o
el adjudicatario, siendo de aplicacién, asimismo, lo dispuesto en el articulo 104.
Estos pliegos seran parte integrante del contrato.

3.- De conformidad con lo sefialado en el apartado anterior de las presentes
Instrucciones, los contratos de servicios de las categorias 17 a 27 del Anexo |l
de la LCSP, cuyo valor estimado sea igual o superior a 206.000 €, gquedan
sujetos a lo previsto en materia de preparacion en la regulacién armonizada.

Undécima.-Perfil de Contratante

1.- De conformidad con el articulo 42 de la LCSP, y con el fin de asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacion relativa a la actividad
contractual de MUVISA, el 6rgano de contratacion difundira, a través de la
pagina Web de MUVISA (o institucional del Ayuntamiento de La Laguna), su
perfil de contratante.

2.- En el perfil de contratante se hara constar cuanta informacion pueda resultar
relevante en relacion con los procedimientos de contratacion que celebre
MUVISA vy, en todo caso, la que se exija expresamente en la LCSP o en las
presentes instrucciones.



3.- La forma de acceso al perfil de contratante se especificara en la pagina Web
de MUVISA (o institucional del Ayuntamiento de La Laguna) y en los pliegos y
anuncios de licitacion.

4.- El sistema informatico que soporta el perfil de contratante de MUVISA
contara con un dispositivo que permita acreditar fehacientemente el momento
de inicio de la difusion publica de la informacion que se incluya en el mismo,
todo ello en garantia del principio de publicidad y transparencia.

5.- Al objeto de dar cumplimiento a las exigencias del articulo 175 de la LCSP,
las presentes instrucciones se publicaran en el perfil de contratante, quedando
a disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos de
adjudicacion de los contratos celebrados por MUVISA.

Decimosegunda.- Remision de informacion sobre contratacion.

MUVISA debera cumplir con las obligaciones de informacion al Tribunal
de Cuentas, al Registro de Contratos del Sector Publico y a la Junta Consultiva
de Contrataciébn Administrativa contenidas en los arts. 29, 308 y 30 de la LCSP,
respectivamente, en los términos que se determine reglamentariamente.

Decimotercera.-Jurisdiccion competente.

1.- El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas
relativas a la preparacién y adjudicacion de los contratos que celebre MUVISA
sera el contencioso-administrativo, en el caso de contratos sujetos a regulacion
armonizada, y el civil, en el caso de contratos no sujetos a regulacién
armonizada.

2.- El orden jurisdiccional civil sera el competente, en todo caso, para resolver
las controversias que surjan entre las partes en relacion con los efectos,
cumplimiento y extincion de todos los contratos que celebre MUVISA, ya sean
armonizados o no.

INSTRUCCIONES PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS NO
SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

Consideraciones comunes

Decimocuarta.-Consideraciones comunes

1.-Los contratos no sujetos a regulacion armonizada a celebrar por MUVISA se
clasifican, de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio a contratar, en las
siguientes categorias:

0 Obras.
0 Servicios
0 Suministros



2.- La duracién y prorrogas de los contratos no sujetos a regulacion armonizada
gue celebre MUVISA se estableceran en el pliego o documento de requisitos y
condiciones correspondiente a cada contrato y respetaran, en todo caso, el
principio de concurrencia.

Los contratos de servicios o suministro de importe inferior a 18.000 euros y los
de obras de importe inferior a 50.000 euros, tendran una duracion inferior a un
afio y no podran ser prorrogados.

Preparacién
Decimoquinta.-Régimen juridico aplicable para la preparacién

1.- La preparacion de los contratos no sujetos a regulacion armonizada se
regira por las reglas previstas en esta seccion en funcion de la cuantia de cada
contrato, con excepcion de los contratos de servicios comprendidos en las
categorias 17 a 27, ambas inclusive, del Anexo Il de la LCSP, de importe
estimado igual o superior a los umbrales comunitarios, actualmente 206.000 €,
cuya preparacion se ajustara a lo previsto en la Ley para contratos sujetos a
regulacion armonizada.

2.- A estos efectos, el importe de las prérrogas incluidas en los contratos se
computard como parte integrante del importe total del mismo.

Decimosexta.-Compras y gastos de cuantia estimada inferior a 18.000
euros en el caso de servicios y suministro y de 50.000 € en el caso de
obras .

En este supuesto, MUVISA elaborara un documento con la orden de compra o
suministro, con los datos basicos de los bienes o servicios.

En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando
normas especificas asi lo requieran.

Decimoséptima.-Contratos de servicios y suministro de importe estimado
igual o superior a 18.000 € e inferior a 50.000 € .

1.- En este caso, MUVISA elaborara un documento en el que se recojan los
requisitos y condiciones para la oferta. Dicho documento contendra, al menos,
la siguiente informacién para el contratista:

a) Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales del
mismo.

b) Precio del contrato con especificacion de los Impuestos aplicables.

c) Duracion y prorrogas del contrato. Documentacion a presentar por los
licitadores y forma de presentacion de las ofertas.

d) Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

e) Forma de pago y obligacion de la emision de factura.



f) Cualquier otra condicibn que se considere necesaria para la correcta
ejecucion del servicio o suministro, o que se deriven de las caracteristicas del
bien a adquirir.

2.- Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores,
siempre que garanticen el cumplimiento de los principios enumerados en la
consideracion segunda de las presentes instrucciones.

Decimoctava.-Contratos no sujetos a regulacion armonizada de cuantia
estimada superior a 50.000 euros.

1.- De acuerdo con el articulo 121.2 de la LCSP, cuando se trate de contratos
de cuantia superior a 50.000 euros, MUVISA elaborard un Pliego de
condiciones, en el que se establezcan las caracteristicas basicas del contrato,
el régimen de admisién de variantes, las modalidades de recepcion de las
ofertas, los criterios de adjudicacion y las garantias que deberan constituir, en
su caso, los licitadores o el adjudicatario, siendo de aplicacion, asimismo, lo
dispuesto en el articulo 104 LCSP, relativo a la informacién a facilitar a los
licitadores sobre las condiciones de subrogacion en contratos de trabajo. Estos
pliegos serén parte integrante del contrato.

2.- En el caso de contratos de obra de importe estimado inferior a 1.000.000
euros y servicios y suministros de importe estimado inferior a 100.000 euros, el
Pliego de condiciones podra incluir aspectos econémicos y técnicos que puede
ser objeto de negociacidn con la empresa.

2.- Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores,

siempre que garanticen el cumplimiento de los principios enumerados en la
consideracion segunda de las presentes instrucciones.

Adjudicacion

Decimonovena.-Régimen juridico aplicable a la adjudicacion de los
contratos no sujetos aregulacién armonizada.

1.- La adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacion armonizada se
regird por las reglas previstas en esta seccion en funcion de la cuantia de cada
contrato.

2.- A estos efectos, el valor estimado de los contratos se calculara de
conformidad con las reglas contenidas en el art. 76 de la LCSP.
Vigésima.-Compras y gastos de cuantia inferior a 18.000 euros en el caso

de servicios y suministro y de 50.000 € en el caso de obras

En este supuesto, en funcién de la necesidad de MUVISA que se
pretenda satisfacer, se seleccionara directamente al proveedor o suministrador



mas adecuado de entre aquellos que presten sus servicios 0 suministren los
bienes en el area o sector correspondiente y tengan capacidad de obrar y la
habilitacion profesional necesaria para la realizacion de la prestacion.

Vigésimo primera.-Contratos de servicios y suministro de cuantia igual o
superior a 18.000 euros e inferior a 50.000 euros.

1.- En este supuesto, se acudird a un procedimiento abreviado, en el que
MUVISA enviara el documento de requisitos y condiciones para la formulacion
de la oferta (consideracion decimoséptima de estas Instrucciones) a, al menos,
tres proveedores o suministradores capacitados, siempre que ello sea posible,
solicitandoles la presentacion de una oferta en el plazo y forma que en dicho
documento se sefiale.

2.- Una vez recibidas las ofertas, se seleccionard aquella que sea
econdémicamente mas ventajosa para MUVISA, teniendo en cuenta los criterios
objetivos de negociacién establecidos en el documento de requisitos y
condiciones para la formulacién de la oferta.

3.- La adjudicacion se notificara a todos los proveedores o suministradores
participantes.

Vigésimo segunda.-Contratos de cuantia igual o superior a 50.000 euros e
inferior a 100.000 euros en el caso de servicios y suministros y a
1.000.000 euros en el caso de obras.

1.- En este supuesto, se publicard el anuncio de licitacion en el perfil de
contratante de MUVISA, junto con el pliego elaborado conforme a lo dispuesto
en el articulo 121.2 de la LCSP y en la consideracion decimoctava de estas
instrucciones, sin perjuicio de otros mecanismos adicionales de publicidad que
MUVISA pueda estimar convenientes.

3.- En el anuncio de licitacion se hara constar, como minimo, una breve
descripcion de las caracteristicas esenciales del contrato a adjudicar, asi como
los aspectos econdmicos y técnicos que, en su caso, vayan a ser objeto de
negociacion con las empresas.

2.- No obstante lo sefialado en el numero anterior, no serd necesaria la
publicacién del anuncio de licitacion en el perfil del contratante en los
supuestos de aplicacion del procedimiento negociado contenidos en los arts.
154 a 159 de la LCSP que, conforme a lo seifalado en el art. 161 de dicho
Texto Legal, no deban someterse a publicidad.

3.- Para la adjudicacion de estos contratos, MUVISA acudirda a un
procedimiento simplificado, en el que invitard a presentar oferta a, al menos,
tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, siempre
que ello sea posible, con las cuales negociara.



El 6érgano de contratacion podra optar por la constitucion de una Comision de
Valoracion, cuando lo considere necesario como consecuencia de la
complejidad técnica o de las especiales caracteristicas del contrato. Dicha
Comision de valoracion estara formado por el personal técnico que en cada
momento se determine, y se encargara de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicaciéon al
organo de contratacion.

El 6rgano de contratacion o, en su caso, la Comision de Valoracion, clasificara
las proposiciones presentadas, por orden decreciente, atendiendo a los
criterios de valoracion de las ofertas o identificara la oferta econémicamente
mMAas ventajosa, en el caso de negociacion, a cuyo efecto cuando deban tenerse
en cuenta una pluralidad de criterios de adjudicacion, podra solicitar cuantos
informes esteme pertinentes.

4.- El contrato se adjudicara a la oferta econdmicamente mas ventajosa,
teniendo en cuenta los criterios econémicos y/o técnicos que hayan sido
establecidos en el Pliego. Si sélo existiera un criterio de valoracion, éste debera
ser necesariamente el precio.

5.- La adjudicacion se notificara a todos los proveedores o suministradores
participantes y se publicara en el perfil de contratante de MUVISA.

En este supuesto, se observara en cuanto a la informacion a facilitar a los
participantes en el procedimiento de contratacion y a publicar en el perfil del
contratante lo dispuesto en los arts. 137 y 138.4 de la LCSP.

Vigésimo tercera.-Contratos no sujetos a regulacion armonizada de
cuantia igual o superior a 100.000 euros e inferior a 150.000 euros, en el
caso de servicios y suministros y, de cuantia igual o superior a 1.000.000
euros e inferior a 3.500.000 euros en el caso de obras .

1.- En este supuesto, se publicara el anuncio de licitacion en el perfil de
contratante de MUVISA, junto con el pliego elaborado conforme a lo dispuesto
en el articulo 121.2 de la LCSP y en la consideracion decimoctava de estas
instrucciones, sin perjuicio de otros mecanismos adicionales de publicidad que
MUVISA pueda estimar convenientes.

No obstante lo sefialado en péarrafo anterior, no serd necesaria la publicacion
del anuncio de licitacion en el perfil del contratante en los supuestos de
aplicacion del procedimiento negociado contenidos en los arts. 154 a 159 de la
LCSP que, conforme a lo sefialado en el art. 161 de dicho Texto Legal, no
deban someterse a publicidad.

Si lo hubiera, en el anuncio de licitacion se hara constar, como minimo, una
breve descripcidn de las caracteristicas esenciales del contrato a adjudicar, asi
como los aspectos econdmicos y técnicos que, en su caso, vayan a ser objeto
de negociacion con las empresas.



2.- Para la adjudicacion de estos contratos, MUVISA acudirda a un
procedimiento restringido, en el que invitara a presentar oferta a un minimo de
cinco empresarios y un maximo de 10, siempre que ello sea posible, segun se
determine en el Pliego

3.- La seleccion de los empresarios a los que se les propondra la presentacion
de ofertas se efectuard conforme a criterios objetivos y no discriminatorios,
tales como la experiencia en el sector, el tamafio e infraestructura de la
empresa, conocimientos técnicos o profesionales, etc.

Una vez seleccionados los candidatos, éstos presentaran sus ofertas dentro del
plazo fijado al respecto en el Pliego y se procedera a negociar con los mismos
los aspectos econdmicos y, en su caso, técnicos que se hayan fijado como
objeto de negociacion en el Pliego, con el fin de identificar la oferta
econémicamente mas ventajosa.

Durante toda la negociacion se velara porque todos los licitadores reciban igual
trato, no facilitando informacion de forma discriminatoria que pudiera dar
ventajas a determinados licitadores con respecto al resto.

4.- El érgano de contratacion podra optar por la constitucion de una Comision
de Valoracion, cuando lo considere necesario como consecuencia de la
complejidad técnica o de las especiales caracteristicas del contrato. Dicha
Comisién de valoracion estard formado por el personal técnico que en cada
momento se determine, y se encargara de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al
organo de contratacion.

El 6rgano de contratacion o, en su caso, la Comision de Valoracion, clasificara
las proposiciones presentadas, por orden decreciente, atendiendo a los
criterios de valoracion de las ofertas o identificara la oferta econ6micamente
mas ventajosa, en el caso de negociacion, a cuyo efecto cuando deban tenerse
en cuenta una pluralidad de criterios de adjudicacion, podra solicitar cuantos
informes esteme pertinentes.

5.- El contrato se adjudicara a la oferta econédmicamente mas ventajosa, de
acuerdo con los criterios econdmicos y/o técnicos que hayan sido establecidos
en el Pliego. Si soOlo existiera un criterio de valoracion, éste deberd ser
necesariamente el precio.

6.- La adjudicacion se notificara a todos los proveedores o suministradores
participantes y se publicaré en el perfil de contratante de MUVISA.

En este supuesto, se observara en cuanto a la informacion a facilitar a los
participantes en el procedimiento de contratacion y a publicar en el perfil del
contratante lo dispuesto en los arts. 137 y 138.4 de la LCSP.



Vigésimo cuarta.- Contratos no sujetos a regulacion armonizada de
cuantia igual o superior a 150.000 euros e inferior al umbral europeo, en el
caso de servicios y suministros y, de cuantia igual o superior a 3.500.000
euros e inferior al umbral europeo en el caso de obras.

1.- En este supuesto, se publicara el anuncio de licitacion en el perfil de
contratante de MUVISA, junto con el pliego elaborado conforme a lo dispuesto
en el articulo 121.2 de la LCSP y en la consideracion decimoctava de estas
instrucciones, sin perjuicio de otros mecanismos adicionales de publicidad que
MUVISA pueda estimar convenientes.

No obstante lo sefialado en parrafo anterior, no sera necesaria la publicacion
del anuncio de licitacion en el perfil del contratante en los supuestos de
aplicacion del procedimiento negociado contenidos en los arts. 154 a 159 de la
LCSP que, conforme a lo sefialado en el art. 161 de dicho Texto Legal, no
deban someterse a publicidad.

2.- Para la adjudicacion de estos contratos, MUVISA acudirda a un
procedimiento abierto, en el que todo empresario interesado podra presentar
una proposicion, quedando excluida toda negociacién de los términos del
contrato con los licitadores.

3.- El érgano de contratacién podra optar por la constitucion de una Comisién
de Valoracion, cuando lo considere necesario como consecuencia de la
complejidad técnica o de las especiales caracteristicas del contrato. Dicha
Comision de valoracion estara formado por el personal técnico que en cada
momento se determine, y se encargara de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al
organo de contratacion.

El érgano de contratacion o, en su caso, la Comisién de Valoracion, clasificara
las proposiciones presentadas, por orden decreciente, atendiendo a los
criterios de valoracién de las ofertas, a cuyo efecto cuando deban tenerse en
cuenta una pluralidad de criterios de adjudicacién, podra solicitar cuantos
informes esteme pertinentes.

4.- El contrato se adjudicara a la oferta econémicamente mas ventajosa, de
acuerdo con los criterios econdmicos y/o técnicos que hayan sido establecidos
en el Pliego. Si soOlo existiera un criterio de valoracion, éste deberd ser
necesariamente el precio.

5.- La adjudicacion se notificara a todos los proveedores o suministradores
participantes y se publicara en el perfil de contratante de MUVISA.

En este supuesto, se observara en cuanto a la informacion a facilitar a los
participantes en el procedimiento de contratacion y a publicar en el perfil del
contratante lo dispuesto en los arts. 137 y 138.4 de la LCSP.

Formalizacion de los contratos




Vigésimo quinta-Formalizacion de los contratos

1.- Salvo que ya se encuentren recogidas en el Pliego de condiciones
(consideraciéon “decimoctava”) o en el documento de requisitos y condiciones
(consideracion “decimoséptima”), los contratos no sujetos a regulacion
armonizada que celebre MUVISA deberan incluir necesariamente las siguientes
menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se
expresa en el contrato, esta enumeracion podrd estar jerarquizada,
ordenandose segun el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo
supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizara para
determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones
entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prérrogas, si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

j) Supuestos en que procede la resolucién del contrato.

k) El programa o rabrica contable con cargo al que se abonara el precio, en su
caso.

l) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su
caso, se imponga al contratista.

2.- El documento de requisitos y condiciones para la oferta o el pliego
elaborado por MUVISA vy la oferta del proveedor o suministrador seleccionado
formaran parte del contrato.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan
derechos y obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o
en el documento de requisitos y condiciones, concretados, en su caso, en la
forma que resulte de la oferta del adjudicatario.



3.- No obstante lo dispuesto en los dos apartados anteriores, cuando se trate
de la realizacion de compras y gastos de cuantia inferior a 18.000 euros en el
caso de servicios y suministro y de 50.000 € en el caso de obras, sera
suficiente para la formalizacion del contrato la aprobacién del gasto y la
incorporacion de la factura correspondiente y los documentos de la oferta.

4.- Con caracter general, la formalizacion del contrato se realizara en un plazo
méximo de diez dias naturales desde la adjudicacién del mismo, siempre y
cuando no se haya determinado un plazo distinto en los pliegos u ofertas
correspondientes.

Tramitacion de emergencia

Vigésimo sexta.-Tramitacion de emergencia de los contratos no sujetos a
regulacién armonizada .

Cuando MUVISA tenga que actuar de manera inmediata a causa de
acontecimientos catastroficos, de situaciones que supongan grave peligro o de
necesidades inaplazables resultantes de acontecimientos imprevisibles no
imputables al érgano de contratacion, éste, sin obligacion de ajustarse a las
reglas y procedimientos contemplados en la presente Instruccion Interna de
Contratacién, podra ordenar la ejecucion de lo necesario para remediar el
acontecimiento producido o satisfacer la necesidad sobrevenida, o contratar
libremente su objeto, en todo o en parte.

Ejecutadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional, se procedera a
cumplimentar los trdmites necesarios para documentar las actuaciones
realizadas y proceder a su abono.

El plazo de inicio de la ejecucién de las prestaciones no podra ser superior a un
mes, contado desde que se declar6 la emergencia por el érgano de
contratacion. Si se excediese este plazo, la contratacién de dichas prestaciones
se ajustard a las reglas contenidas en las presentes Instrucciones.

Vigésimo séptima.- Aprobacion y entrada en vigor.
Las presentes instrucciones, una vez aprobadas por el 6rgano competente de
la empresa, entraran en vigor desde su publicaciéon en el Perfil del contratante

de la pagina Web de MUVISA.

La Laguna a 31 de marzo de 2009






